Hwe_do!
ombudsstelle film
& fernsehen

o@%
Q@o:

MA*-SCHUTZKONZEPT

ZUSTANDIGKEITEN

Anhang: Vorlage zur Festlegung von Zustandigkeiten und Prozessen

Diese Vorlage unterstiitzt Organisationen und Produktionen dabei, Zustandigkeiten, Rollen und grundlegende
Ablaufe im Rahmen des Schutzkonzepts klar festzulegen und intern zu dokumentieren.

1. Zustandige Funktionen und Rollen

Aufgabe

Zustandige Person/Funktion Kontakt / Erreichbarkeit

Gesamtverantwortung fur Umsetzung des
Schutzkonzepts

Ansprechperson fiir Mitarbeitende bei
Fragen

Entgegennahme von Meldungen

Koordination von Prozessen bei Vorfallen

Entscheidung Giber MaBnahmen

Vertrauensperson / interne Beratung

Externe Ombudsstelle / Beratungsstelle
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2. Geltungsbereich des Schutzkonzepts

Bitte definieren Sie den Geltungsbereich des Schutzkonzepts fiir Ihre Organisation oder Produktion.

Sachlicher Geltungsbereich Personlicher Geltungsbereich

Welche Themen und Vorfalle werden durch Fur welche Personengruppen

das Schutzkonzept abgedeckt? gilt das Schutzkonzept?
Konflikte im Arbeitsumfeld Festangestellte Mitarbeitende
Grenziiberschreitendes Verhalten Freie Mitarbeitende _
Belastigung Kiinstlerinnen / Darstellerinnen
Diskriminierung Praktikantinnen / Volunteers
Gewalt Externe Dienstleisterinnen
Machtmissbrauch Sonstige Beteiligte:
Sonstiges:

Ortlicher Geltungsbereich
Wo gilt das Schutzkonzept?

Produktionsbiiro

Drehorte

Veranstaltungen

Dienstreisen

Digitale Arbeitsraume / Kommunikation
Sonstiges:

3. Zustandigkeiten im Anlassfall

Bitte legen Sie fest, wer bei unterschiedlichen Arten von Vorfallen erste Ansprechperson ist.

Art des Vorfalls Erste Ansprechperson Weitere Schritte / Zustandigkeit

Konflikt im Team

Grenziiberschreitendes
Verhalten

Belastigung /
Diskriminierung

Gewalt / schwerwiegender

Vorfall
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